
Como cadastrar uma 
Proposta Técnica (PTEC)



Na página inicial vá em Login:

ATENÇÃO:

Para a criação da
 PTEC, seu cadastro já
 deve estar completo
 e aprovado pelo BID.



Faça login no portal para acessar seu perfil:

 Use o seu endereço 

de e-mail já 

cadastrado no Portal 

e a senha que você 

receber do Rural 

Sustentável



Clique na aba
Propostas



 Clique no botão 
vermelho para 
cadastrar uma 
Nova Proposta 

Técnica

Botão Cadastrar Nova Proposta



Os primeiros 3 campos  
são sobre o(a) ATEC que 
está preenchendo a PTEC 
e são automaticamente 
preenchidos (por isso 
ficam cinza). 

Preencher todos os outros 
campos  com informações 
do(a)  Produtor(a) e da 
propriedade escolhida. 

  Preencher a primeira aba Elegibilidade  



Preencher todos os campos 
e em seguida Salvar as 
Alterações abaixo. 
(Se algo estiver faltando, a 
página vai dar um alerta em 
vermelho) 

         (Continuação da aba Elegibilidade)  

A Categoria do 
Produtor é preenchida 
automaticamente, de 
acordo com os dados 
inseridos. 

Atenção: 
As informações precisam ser 
comprovadas com submissão 
dos documentos solicitados na 
Chamada de Proposta, na aba 
Documentos do edital da 
Chamada. 



Nesta aba, serão necessárias mais 
informações sobre a propriedade 
e a família produtora 

  Preencher a segunda aba Identificação 

Lembre-se de submeter 
os arquivos indicados. 
Coloque-os na aba 
DOCUMENTOS da PTEC 

Atenção: Um EXEMPLO de preenchimento:  
“A área da Unidade Demonstrativa apresentada tem 
como função (conservação e/ou produção) produzir 
grãos, frutas, madeira e/ou criação no curto, médio 
e/ou longo prazo. A produção desta área representa 
pequena (até 30%), média (de 30 a 60%) ou grande 
(> 60%) da parcela da renda anual da família.” 



         (Continuação da aba Identificação)  

Preencher todos os 
campos e em seguida 
Salvar as Alterações 
abaixo. 
 
(Se algo estiver faltando ou 
errado, a página vai dar um 
alerta vermelho.) 

Atenção: 
Eventos realizados na propriedade nos últimos 
5 anos com o intuito de apresentar e difundir 
as tecnologias, trocar experiências, entre 
outros.  
EXEMPLOS: dias de campo, visitas técnicas, 
cursos, treinamentos, mutirão.  
Será um diferencial apresentar na aba 
DOCUMENTOS da PTEC comprovação desses 
eventos, como fotos, relatórios, listas de 
presenças, matérias divulgadas na mídia. 



Nesta aba, você precisará enviar um 
croqui que mostre OBRIGATORIAMENTE: 
- área total da propriedade 
- área da tecnologia implantada 
 
Também pode enviar croquis das 
tecnologias, separadamente, se quiser. 

                 Preencher a terceira aba Croqui 

Atenção: 
Somente serão aceitos 

arquivos do tipo  
.kmz e .kml 

(Veja os vídeos abaixo) 

Atenção: Descreva brevemente o arquivo 
que você vai inserir ou dê um nome.   



                       (Continuação da aba Croqui)  

Nesta lista, você pode encontrar 
vídeos curtos de como utilizar o 
ArcExplorer e o GoogleEarth para 
fazer um croqui, marcar uma 
coordenada geográfica,  etc. 

Aqui aparecerão os 
croquis da propriedade 
que forem enviados. 

Aqui é possível baixar 02 programas para 
fazer os croquis, além dos Tutoriais que 
mostram como usar a base de dados 
contendo informações dos municípios. 



Nesta aba, dê informações sobre 
a situação da regularização 
ambiental da propriedade. 

   Preencher a quarta aba Regularização 



       (Continuação da aba Regularização)  

Continue marcando as 
respostas conforme 
solicitado. 

Preencher todos os campos e em 
seguida clicar o botão Salvar as 
Alterações. 
 
(Se algo estiver faltando ou errado, a 
página vai dar um alerta vermelho.) 



        Preencher a quinta aba Tecnologias 

 
Atenção: 

Esta aba se divide em 4 sub-abas:  
• iLPF/SAF 
• Reflorestamento 
• Áreas Degradadas 
• Manejo Sustentável 

 
O preenchimento de, pelo menos, 
uma das abas é obrigatória. 
 
Se optar por apresentar mais de 
uma tecnologia, certifique-se que 
o total das áreas propostas seja 
de até 4 hectares. 

 



      Preencher a quinta aba Tecnologias - iLPF/SAF 

Na aba iLPF/SAF, preencha os 
campos existentes com as 
informações exigidas e envie 
os documentos necessários 
pela aba DOCUMENTOS. 

 
Atenção: 

Este campo cinza mostrará a somatória das 
áreas das tecnologias propostas nas 4 abas, 
caso mais de uma aba seja preenchida. 
 
Não é possível alterar este campo, a não ser 
que se altere o campo ÁREA TOTAL DA 
TECNOLOGIA. 

 



   (Continuação da aba Tecnologias - iLPF/SAF)  

 
Atenção:  

É possível adicionar mais espécies. Caso precise 
de mais do que 2 (duas), preencha as duas 
linhas existentes, salve e mais duas linhas 
aparecerão. 

 

Atenção: 
Informar a produção, mesmo que estimada, de 
massa seca da pastagem por hectare/ano. Caso 
não tenha dados coletados da área, utilizar 
dados da literatura sobre o tema. 



   (Continuação da aba Tecnologias - iLPF/SAF)  

Atenção: 
Neste quadro vermelho, estão disponíveis 
modelos do desenho para o arranjo 
horizontal/vertical. Preencha o modelo (pode 
ser à mão) e envie junto com uma foto datada 
que mostre esse arranjo proposto. 
(Não é obrigatório mas é um diferencial para 
a sua Proposta). 



   (Continuação da aba Tecnologias - iLPF/SAF)  

Preencher todos os campos e 
em seguida clicar o botão 
Salvar as Alterações. 
(Se algo estiver faltando ou errado, 
a página vai dar um alerta 
vermelho.) 

Atenção:   
Considere as seguintes ideias ao preencher os campos: 

 
Investimento inicial em R$/ha: custos como preparo da terra, sementes e 
implementos, mão de obra para implantação.  
 
Receita obtida em R$/ha/ano: com venda e/ou equivalente consumido 
(produção final x valor da produção). Ex.: Banana - produção final – 20kg de 
banana/ha/ano x R$ 5,00/kg = R$ 100,00/ha/ano. 
 
Custos de manutenção em R$/ha/ano:  custos como mão-de-obra, insumos 
(adubos, sementes, mudas), manutenção de aceiros, etc. 
 
Receita líquida em R$/ha/ano: é a receita obtida menos os custos. 



ATENÇÃO: É possível apagar o que ja foi

preenchido nas sub-abas de Tecnologias!

Clique no botão laranja abaixo e

depois siga as instruções do quadro

que aparecerá no alto da página.

Aguarde a página apagar o que

estava preenchido!

(Não precisa salvar novamente as

alterações)



Preencher a quinta aba Tecnologias - Reflorestamento 
Na aba Reflorestamento, 
preencha os campos existentes 
com as informações exigidas e 
envie os documentos 
necessários pela aba 
DOCUMENTOS. 

 
Atenção: 

Este campo mostrará a somatória das 
áreas das tecnologias propostas nas 4 
abas, caso mais de uma aba seja 
preenchida. 
Não é possível alterar este campo, a 
não ser que a ÁREA TOTAL DA 
TECNOLOGIA seja alterada. 

 



  (Continuação da aba Tecnologias - Reflorestamento)  



  (Continuação da aba Tecnologias - Reflorestamento)  

Preencher os campos e em 
seguida clicar o botão Salvar as 
Alterações. 
 
(Se algo estiver faltando ou errado, a 
página vai dar um alerta vermelho.) 

Atenção: 
Neste quadro vermelho, estão disponíveis 
modelos do desenho para o arranjo 
horizontal/vertical. Preencha o modelo (pode 
ser à mão) e envie junto com uma foto datada 
que mostre esse arranjo proposto. 
(Não é obrigatório mas é um diferencial para 
a sua Proposta). 



ATENÇÃO: É possível apagar o que ja foi

preenchido nas sub-abas de Tecnologias!

Clique no botão laranja abaixo e

depois siga as instruções do quadro

que aparecerá no alto da página.

Aguarde a página apagar o que

estava preenchido!

(Não precisa salvar novamente as

alterações)



 Preencher a quinta aba Tecnologias-Áreas Degradadas 

Na aba Áreas Degradadas, 
preencha os campos existentes 
com as informações exigidas e 
envie os documentos necessários 
pela aba DOCUMENTOS. 

 
Atenção: 

Este campo mostrará a somatória das 
áreas das tecnologias propostas nas 4 
abas, caso mais de uma aba seja 
preenchida. 
Não é possível alterar este campo, a não 
ser que a ÁREA TOTAL DA TECNOLOGIA 
seja alterada. 

 



  (Continuação da aba Tecnologias-Áreas Degradadas)  

Continue marcando e 
dando as respostas 
conforme solicitado.  



  (Continuação da aba Tecnologias-Áreas Degradadas)  

Preencher os campos e em seguida 
clicar o botão Salvar as Alterações. 
 
(Se algo estiver faltando ou errado, a 
página vai dar um alerta vermelho) 

Atenção: 
Neste quadro vermelho, estão disponíveis 
modelos do desenho para o arranjo 
horizontal/vertical. Preencha o modelo (pode 
ser à mão) e envie junto com uma foto datada 
que mostre esse arranjo proposto. 
(Não é obrigatório mas é um diferencial para 
a sua Proposta). 



ATENÇÃO: É possível apagar o que ja foi

preenchido nas sub-abas de Tecnologias!

Clique no botão laranja abaixo e

depois siga as instruções do quadro

que aparecerá no alto da página.

Aguarde a página apagar o que

estava preenchido!

(Não precisa salvar novamente as

alterações)



 Preencher a quinta aba Tecnologias-Manejo Sustentável 

Na aba Manejo Sustentável, 
preencha os campos existentes 
com as informações exigidas e 
envie os documentos necessários 
pela aba DOCUMENTOS. 

 
Atenção: 

Este campo mostrará a somatória das 
áreas das tecnologias propostas nas 4 
abas, caso mais de uma aba seja 
preenchida. 
Não é possível alterar este campo, a 
não ser que a ÁREA TOTAL DA 
TECNOLOGIA seja alterada. 

 



(Continuação da aba Tecnologias-Manejo Sustentável)  

Atenção: 
Neste quadro vermelho, está 
disponível um modelo do desenho 
para o arranjo horizontal/vertical. 
Preencha o modelo (pode ser à mão) 
e envie junto com uma foto datada  
que mostre o Perfil Florestal 
(OBRIGATÓRIO envio dos 02 itens na 
aba Documentos). 



(Continuação da aba Tecnologias-Manejo Sustentável)  

Preencher os campos e em 
seguida clicar o botão Salvar 
as Alterações. 
 
(Se algo estiver faltando ou errado, 
a página vai dar um alerta 
vermelho.) 



ATENÇÃO: É possível apagar o que ja foi

preenchido nas sub-abas de Tecnologias!

Clique no botão laranja abaixo e

depois siga as instruções do quadro

que aparecerá no alto da página.

Aguarde a página apagar o que

estava preenchido!

(Não precisa salvar novamente as

alterações)



                                               (Continuação da aba Tecnologias)  

Atenção! 
A aba TECNOLOGIAS só ficará com o ícone verde 
depois que, pelo menos, uma das sub-abas forem 
preenchidas com sucesso! 
 
(Neste exemplo, a sub-aba iLPF/SAF foi preenchida 
corretamente e os documentos obrigatórios foram 
inseridos na última aba Documentos.) 
 



 Preencher a sexta aba Viabilidade e Certificação  

Nesta aba, indique 
como a sua proposta é 
viável tanto do ponto de 
vista técnico quanto 
econômico. 

Atenção! 
Segue um EXEMPLO para a tecnologia de Plantio de Florestas Comerciais: 

 
Viabilidade Técnica: a área encontra-se em estágio inicial de degradação 
e não está adequada para atividade agrícola. O solo e relevo são propícios 
para a atividade florestal. O plantio da floresta comercial será positivo 
para a redução da erosão e para minimizar a pressão sobre os 
remanescentes florestais para obtenção de madeira. 
  
Viabilidade econômica: A região demanda madeira para serraria e para 
produção de lenha e cavaco. Considerando preços médios para venda de 
madeira em pé na região, e custos de implantação estimados, tem-se VPL 
= R$2.600 e TIR = 10% para manejo de uso múltiplo do plantio. Esses 
indicadores econômicos revelam a atratividade e viabilidade econômica 
da tecnologia. 



                 (Continuação da aba Viabilidade e Certificação)  

Preencher os campos e 
em seguida clicar o botão 
Salvar as Alterações. 
 
(Se algo estiver faltando ou 
errado, a página vai dar um 
alerta vermelho.) 



                          Preencher a sétima aba Planejamento 

Nesta aba, planeje as Visitas 
de assistência técnica à 
propriedade e também os 
Dias de Campo.  



                          Preencher a sétima aba Planejamento 
 
Cadastrar Novo Evento – Dia de Campo 



      (Continuação da aba Planejamento – Dia de Campo) 

 

Dê  informações completas 
sobre o evento que planeja 
realizar. 

Atenção! 
Aqui você pode indicar algum 

detalhe sobre a tecnologia 
apresentada (espécies 

utilizadas, tipo de arranjo, etc). 



      (Continuação da aba Planejamento – Dia de Campo) 

 

O campo Sugestão de Fornecedores é 
fundamental. Aqui devem constar os itens 
mencionados no cabeçalho do campo. 
 
O Custo Estimado do evento também é de 
extrema importância para a avaliação do BID. 

Atenção! 
O planejamento feito aqui será 
avaliado pela equipe do Rural 
Sustentável. Se for necessário a 
equipe poderá solicitar ajustes ao 
Técnico responsável. 

Atenção! 
Este campo é espelho do 
que está respondido na aba 
IDENTIFICAÇÃO.  
Se precisar, altere-o por lá. 



(Continuação da aba Planejamento – Dia de Campo)

Atenção!
Ao final da tela do

planejamento do novo evento,
há um campo de Observações.

Aqui você poderá informar 
algo que não foi pedido

anteriormente ou que ficou
limitado pelos campos acima.



                          Preencher a sétima aba Planejamento 
 

Cadastrar Novo Evento - Visita para Assistência Técnica 



        (Continuação da aba Planejamento - Visita Técnica) 

 

Dê  informações completas 
sobre a visita que planeja 
realizar,  as atividades que 
fará durante a visita, as 
recomendações que 
pretende  passar à família 
produtora, etc. 



       (Continuação da aba Planejamento – Visita Técnica) 

 

Ao final da visita, espera-se um 
Relatório Parcial sobre a visita. 

Atenção! 
O planejamento feito aqui será avaliado 
pela equipe do Rural Sustentável.  
Se for necessário a equipe poderá 
solicitar ajustes ao Técnico responsável. 



                                Preencher a sétima aba Planejamento 

Atenção! 
Todos os eventos que você 
planejar estarão listados na aba 
Planejamento. 



                          Preencher a oitava aba Documentos 

Atenção! 
Os documentos listados são 
obrigatórios e ficarão com o ícone 
verde à medida que os respectivos 
documentos forem submetidos. 

Nesta aba, os 
documentos são 
enviados ao BID para 
avaliação completa da 
Proposta. 



                          Preencher a oitava aba Documentos 

Atenção!  
No campo Descrição, dê um 
nome ou faça alguma observação 
sobre o arquivo. Busque-o no seu 
computador e clique no botão 
Enviar documento. 

Neste campo, escolha um dos 
itens da lista disponível, antes 
de buscar o documento. 

Atenção! 
Todos os documentos ficarão 
listados nesta área da aba. 
Eles receberão um código 
automático junto ao nome 
que você deu ao documento.  



                          Preencher a oitava aba Documentos 

Atenção! 
Os ícones dos documentos 
obrigatórios ficarão verde no 
momento em que todos forem 
enviados corretamente.   

Atenção! 
Depois que todas as abas mostrarem 
ícones verdes e todos os documentos 
obrigatórios forem enviados, este 
botão estará disponível. 



                                          Submeter a Proposta Técnica 

PRONTO! 
Clique para 

submeter sua  
Proposta Técnica! 



                                          Submeter a Proposta Técnica 

Atenção! 
No topo da página aparecerá 
uma mensagem como esta.  

 
Siga a instrução e 

clique em OK. 



           Proposta Técnica submetida 

Parabéns! 
 

Sua Proposta Técnica foi  
enviada com sucesso! 



Proposta Técnica ƐƵďŵeƟĚĂ
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