RURAL

Como cadastrar uma instituicao
no Portal Rural Sustentavel



Na pagina inicial va em “Cadastre sua instituicao”:

RURAL

@ s

O PROJETO~ TECNOLOGIAS PARTICIPE DESTAQUES JANELA DO CONHECIMENTO

g & 1
g
Tf };‘ [}

160

3.360 2.260 11.220 1.120

Produtores ATECs
UMs DCs Capacitados ~ treinadas




Preencha o formulario inicial com informag¢oes de sua instituicao: v

R U R A |_ CADASTRE SUA INSTITUICAO [ILII['Ea) R U R A |.

O PROJETO~ TECNOLOGIAS PARTICIPE DESTAQUES JANELA DO CONHECIMENTO

Cadastro inicial de Instituicao

Para saber se sua instituigdo é elegivel ao Projeto Rural Sustentavel, favor
conferir em saiba mais.

A Instituigdo de ATER devera proceder o cadastramento no Portal do
Projeto e em seguida deverd nomear e conceder anuéncia para que
técnicos de ATER de sua instituigo possam participar do Projeto.

NOME DA INSTITUIGAO*

TR IMPORTANTE:
Cadastre e-mail valido para
o —— recebimento da confirmacgao
de cadastro, nao sera possivel
corrigir na proxima etapa do
R processo. Este e-mail sera
e R unico e é o e-mail para o seu
0 DE NSTITUGAO" login.

() Empresa Publica
() Empresa Privada




Preencha o formulario inicial com informag¢oes de sua instituicao:
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' RURAL LOGIN 9

SUSTENTAVEL

O PROJETO~ TECNOLOGIAS PARTICIPE DESTAQUES JANELA DO CONHECIMENTO

OUTROS ESTADOS ONDE ATUA/PRETENDE ATUAR

CREDENCIADO COMO ATER EM INSTITUIGAQ
FINANCEIRA?*

IMPORTANTE:

O sim Se sua instituicao ja atua
Serdo aceitos cadastros de instituigtes que estio em processo . ,
de credenciamento ou renovagdo de credenciamento. com pro,etos de ATER ee

credenciada em alguma
instituicao financeira,

QUAL A INSTITUIGAO?

COMPROVANTE DO CREDENCIAMENTO

ive | Nenhum arguivo selecionado = =
SR _ Insira o contrato ou
Documento da instituigdo financeira que comprove o
credenciamento pela instituicdo de ATER. (Formato: PDF ou
JPG/JPEG). Para instituigies que estiverem em Processo de o u t ro co m p rova nte d e

Credenciamento ou renovagdo de Credenciamento, solicita-se
a atualizagdo deste status junto ao BID com a devida
comprovagido da conclusio do Credenciamenigaaiiasdls
submeter uma Proposta Técnica.

credenciamento.

Apos completar

todos os campos,
Salvar Instituigio

clique em Salvar
Instituicao



Apos salvar a instituicao, o sistema enviara automaticamente uma
mensagem ao e-mail cadastrado para que este cadastro inicial seja

confirmado. Clique no link que aparece no e-mail ou cole o endereco RURAL
na barra de enderec¢o do seu navegador para fazer a confirmacao:

SUSTENTAVEL

[RuralSustentavel] Bem vindo ao site ruralsustentavel.org Enrada x

contato@ruralsustentavel.org
para mim, emails.ruralsu. [~

Parabéns!

Sua instituigAo cumpriu a primeira etapa para participar do Projeto Rural
Sustentavel, preenchendo o cadastro inicial.

Confirme seu e-mail no link abaixo:

hitp:/portal.ruralsustentavel.org/x/2d 26729397 5a53069a4f2dead 1d6e 7 9a/

Fazendo a confirmagao vocé recebera login e senha para completar o seu cadastro no

Se vocé ndo submeteu os dados de sua instituigio, vocé podera desconsiderar este email e sua submiss3o sera automaticamente cancelada. Ou vocé podera denunciar o mau uso dos dados de sua in

hitp:/portal.ruralsustentavel.org//contato/?cod=2d267a93975a53069a4f2dead 1 d6e79e

Atenciosamente,

Projeto Rural Sustentavel

Cligue aqui para selecionar uma destas opgbes: "Responder”, "Responder a todos" ou "Encaminhar”

L]
0,2 GB (0%) de 30 GB usados Regulamentos do programa
Gerenciar

Powered t:r:.rGD gI'E



Vocé vera a seguinte tela confirmando o e-mail:

SUSTENTAVEL

? LOGIN =)

O PROJETO~ TECNOLOGIAS PARTICIPE DESTAQUES JANELA DO CONHECIMENTO

Email confirmado com Sucesso. Aguarde a aprovagao do cadastro pelo sistama.

Implementagio: Apoio Técnico: Realizagdo:
@ & GREAT J..S NBID
BRTTAN E NORTHERN RELAND for Emmment —
IABS BANCO DO BRASIL [ Food & Rural Affairs de Desenvolvimento

Copyright ©@ Rural Sustentavel 2017 ;



ApOs essa etapa, o BID aprovara o cadastro inicial e uma mensagem
com login e senha para acessar o portal Rural Sustentavel sera enviada

para o e-mail cadastrado: RURAL

[RuralSustentavel] Aprovagao do cadastro inicial Entrada  x

contato@ruralsustentavel.org
para mim, emails.ruralsu. [«

O cadastro inicial da instituigo TESTE marilia foi aprovado pelo BID.

Favor fazer o login no site http://portal.ruralsustentavel.org/login com este email ( e-mail cadastrado no portal § g g ggnha: Senha gerada pelo sistema

Ao logar no Portal do Rural Sustentavel vocé devera preencher o cadastro completo de sua instituigao.

Posteriormente, vocé devera indicar os técnicos da instituigdo gue participarde do Projeto e aceitar o Termo de Anuéncia do Projeto.

-4 Cligue agui para selecionar uma destas opcgbes: "Responder”, "Responder a fodos" ou "Encaminhar”

0,2 GB (0%) de 30 GB usados Fegulamentos do programa
Gerenciar

Powered by Google”



Com o login e senha enviados, o responsavel devera acessar o portal
Rural Sustentavel para completar o cadastro de sua instituicao. v

RURAL

Ao completar o preenchimento dos dados de cada aba, clicar em
SALVAR ALTERACOES.

’ RURAL Médulos ~ Eventos Noticlas
SUSTENTAVEL

PRI R IMPORTANTE:

R As abas com o simbolo vermelho
Pommnl| CAEAEC  MRegsios  # Conigacio [Z] indicam que os dados

precisam ser preenchidos e

abas com o simbolo verde

© Cadastro Bésico @ Identificagio © Informagtes Gerais @ Dados Bancérios © Termo

NOME DA INSTITUIGAO*

SSOCIAGHO QULOMBOLA VERDE GRANDE Elindicam que os dados estdo
s prontos para submissao ao BID.
mm“’” Preencha completamente
v todas as abas (identificacao,

Formato: x-20000-0000¢

informacgoes gerais, dados
Dados do Responsavel Legal bancarios e termO) para que o
simbolo verde apareca.

NOME COMPLETO DO RESPONSAVEL LEGAL*

LINDOMAR DE LIMA PEREIRA

TIPO DE INSTITUIGAO*

ONG

Empresa Publica

Empresa Privada
+ Associagdo

Cooperativa

Prefeitura

[ TR P



Na aba “Documentos” anexe a documentacgao requerida para o cadastro de instituicao de
ATER: Estatuto e Documento que comprove o mandato do Responsavel Legal da instituicao. v
Para as instituicoes de ATER que possuam cadastro junto a institui¢oes financeiras é
obrigatorio anexar também: Comprovante de registro e certidao de regularidade da
empresa/entidade junto ao respectivo Conselho de Registro Profissional; Comprovante de
cadastro junto a instituicao financeira (vigente, em fase de credenciamento ou em fase de
recadastramento).

© Cadastro Basico © Identificagio © Informagdes Gerais © Dados Bancérios © Termo

NOME DA INSTITUIGAO*

TESTE marilia

EMAIL*

t-marilia@iabs.org.br

TELEFONE*
61-98108-7353

Formato: 2x-30000-X00

Dados do Responsavel Legal

NOME COMPLETO DO RESPONSAVEL LEGAL*

Marilia Beatriz

TIPO DE INSTITUIGAO*

ONG
Empresa Publica
« Empresa Privada

Associagao



Para anexar documentos cligue em | escokherarquive  Nenhum arquivo selecionado

Ao clicar em “escolher arquivo” abrira uma janela para selecionar o arquivo salvo em seu

: . . RURAL
computador. Selecione-o e clique em “Abrir” ou “Open”

@ GAVLY-YR  mModulos~  Eventos  Noticias t-marilia@Iabs.org.br

SUSTENTAVEL

@ Cadastro L ATER/ATEC & Produtores & Propostas Y Eventos Registros

© Cadastro Basico @ Identificagio @ InformagBes Gerais © Dados Bancarios O Termo & Documentos

Documentos

Os documentos gue devem obrigatoriamente ser submetidos sde:

a) Estatuto;

b) Decumento que comprove ¢ mandato do Responsavel Legal da instituigio;

c) Comprovante de registro e certiddo de regularidade da empresa/entidade junto ao respectivo Conselho de Registro Prefissional;
d) Comprovante de cadastro junto & instituigo financeira (vigente, em fase de credenciamento ou em fase de recadastramento);

Cada arquivo deve ter, no méaximo, 10 MB e deve ser do tipo Word, Excel, PDF, .JPEG.

DESCRICAO*

Arquivo*
Escolher arguive | NEnhum arguivo selecionado

Cada arquivo deve ter, no maximo, 10 MB e deve ser do , Excel, PDF, .JPEG.

Clique aqui para acessar um compressor de PDF

Enviar documento

Data Descrigdo Arquivo
2017-10-11 10:58:15 Documento de credenciamento pendente ®

2017-10-11 11:48:02 Estatuto Estatuto_2017-10-11-11-48-2_teste_cadastro.pdf ®



Os arquivos devem ser do tipo Word (.doc ou .docx), Excel (.xls ou .xIsx)
PDF (.pdf) ou JPEG (.jpg) e ter um tamanho maximo de 5 MB

RURAL

o GAVLV:YR  Médulos~  Eventos  Noticlas t-marilla@iabs.org.br

SUSTENTAVEL

© O Cadastro completo da instituigdo esta pronto para ser enviado para o BID.

Agilize o processo j4 cadastrando os seus agentes de ATER.

Cligue aqui para enviar cadastro para o BID

© Cadastro £ ATER/ATEC £ Produtores L Propostas Y Eventos Registros

© Cadastro Basico © Identificagdo @ Informagdes Gerais © Dados Bancérios © Termo & Documentos

Documentos

Os deocumentos que devem obrigatoriamente ser submetidos séo:

a) Estatuto;

b) Documento que comprove o mandato do Responsavel Legal da instituigio;

c) Comprovante de registro e certiddo de regularidade da empresa/entidade junto ao respectivo Conselho de Registro Profissional;
d) Comprovante de cadastro junto & instituigéo financeira (vigente, em fase de credenciamento ou em fase de recadastramento);

Cada arquivo deve ter, no maximo, 10 MB e deve ser do tipo Word, Excel, PDF, .JPEG.



Caso o arquivo seja muito grande, vocé deve tentar salvar o documento
em outro formato ou reduzir o arquivo usando algum compressor.

Sugerimos o https://smallpdf.com/pt RURAL

smuupdf Comprimir  Converter  Juntar Editar  Assinar  Todas as Ferramentas ~ ENTRAR ‘ REGISTAR |

Compressor de PDF

Reduza o tamanho do seu PDF online

G Suite mB & m Google Cloud

N&o quer ver antncios? Atualize para Smallpdf Pro

PDF

Solte o PDF aqui %3 DADROPBOX

Escolher arquivo #\ DO GOOGLE DRIVE

1 64 15

Como comprimir um arquivo PDF Qualidade perfeita Facil de usar.
Basta arrastar e soltar o seu arquivo PDF na Reduza os seus arquivos PDF digitalizados para Arraste e solte o arquivo, aguarde alguns
caixa acima, aguardar pela compressdo e baixar ~ 144dpi, que é o tamanho ideal para enviar segundos enquanto é comprimido, e baixe com

0 seu arquivo. E mesmo muito simples. arquivos pela web e por e-mail. um unico clique. O processo é rapido, seguro.



Apos fazer o envio de todos os arquivos, clique em [ CiaEaipEEENE s para 0 Bib
para finalizar o seu cadastro e submeter para aprovacao do BID: v

RURAL
(SUSTENTAVEL

RURAL . ' |
' Médulos Eventos Noticias t-marilia@iabs.org.br [EEUdCS

© O Cadastro completo da instituigiio estd pronto para ser enviado para o BID.

Agilize o processo ja cadastrando os seus agentes de ATER.

Cligue aqui para enviar cadastro para o BID

© Cadastro &) ATER/ATEC & Produtores & Propostas Y Eventos Registros

Lista dos agentes de ATER/ATEC

EJ:::dus &) [S:'aot::s I M PO RTANTE .
O BID somente aprovara cadastros
que tenham atendido a todos

Cadigo Nome Status

A-MG-35904 Teste Isabela [ATEC]

os requisitos discriminados no
Manual Operacional e que tenham
©108 cumprido todas as etapas do
cadastro.




RURAL

Como cadastrar um(a) ATEC no
Portal Rural Sustentavel
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RURAL

ApOs a aprovacao do cadastro completo, a
instituicao estara apta a cadastrar Agentes de
Assisténcia Técnica (ATECs).

ATECs devem ter formacao na area de ciéncias
agrarias, com respectivos registros profissionais
devidamente regularizados nos conselhos
competentes. Profissionais de outras areas
sao desejaveis para a composicao de equipe
multidisciplinar, mas nao estao aptos a
exercerem funcoes de ATEC e, portanto nao
podem submeter PTECs.



Para iniciar o cadastro, faca login usando seu e-mail e senha informados
na mensagem de confirmacao de cadastro. Na pagina inicial, clique na v

aba “ATER/ATEC” e depois clique em RURAL

=y RU R A L Y e = e t-marilia@Iabs.org.br

SUSTENTAVEL

© O Cadastro completo da instituigio esté pronto para ser enviado para o BID.

Agilize o processo & cadastrando os seus agentes de ATER.

Clique aqui para enviar cadastro para o BID

© Cadastro L) ATER/ATEC & Produtores & Propostas Y Eventos Registros

Lista dos agentes de ATER/ATEC

UF Status Situagao

| Todos 3] | Todos $) | Todos 5]
Cadigo Nome Status Situagao
A-MG-35904 Teste Isabela [ATEC] Cadastro aprovado ATER

© DB



Preencha o formulario com os dados do técnico, estado de atuacgao e

clique em

RURAL

- (AVLV:YR  Modulos~  Eventos  Noticias t-marilia@Iabs.org.br

SUSTENTAVEL

© Cadastro & ATER/ATEC & Produtores & Propostas Y Eventos Registros

Cadastrar um novo agente de ATER

NOME COMPLETO

CPF*

11 digitos | Formato: xxeoooooo

EMAIL*

TELEFONE*

10 ou 11 digitos | Formato: 0000000000 0U 30000000000

SELECIONAR O PRINCIPAL ESTADO DE ATUAGAO DO TECNICO*

() Bahia

() Mato Grosso

() Minas Gerais

) Pard

() Parana

() Rio Grande do Sul
(") Rondénia

© DB




O técnico recebera uma mensagem no e-mail cadastrado com
informacoes de login e senha para acessar o Portal Rural Sustentavel e

completar as informag¢oes necessarias para finalizacao do cadastro: RURAL

[RuralSustentavel] ATEC, bem vindo ao site ruralsustentavel.org =

I=

= |

contato@ruralsustentavel.org via mail180-1.suw31.mandrillapp.com -
fo v

Vocé fol indicado para participar do projeto Rural Sustentavel pela instituicdo NOME DA INSTITUICAO
O seu cadastro inicial como ATEC foi concluido com sucesso.
Agora € preciso que vocé preencha o seu cadastro completo.

Para isso, clique no link http://ruralsustentavel.org/login/ e faca o login com o email ( email indicado no Portal ) e a senha:
senha automatica gerada pelo sistema

Apos finalizar o cadastro completo aguarde a aprovacao do BID.

Obrigado,
Equipe do Rural Sustentavel



N

RURAL

Qualquer duvida, entre em
contato com a equipe do projeto
Rural Sustentavel pelo e-mail:

suporte.prs@iabs.org.br



